
Concrètement

COMMENT S’INSCRIRE ?

Vous pouvez vous inscrire à nos programmes de différentes manières :
 
> De préférence via notre site web ifbd.be ou par e-mail : info@ifbd.be
> Notre adresse postale : IFBD, Zeeweg 155, 8200 Sint-Michiels (Brugge)
> Vous pouvez toujours passer votre réservation par téléphone au numéro 00 32 50 38 30 30.  
Une confirmation écrite reste toutefois obligatoire.

Après réception de votre inscription, vous recevrez une confirmation de participation et une facture. 
Deux semaines avant le cours, vous recevrez un rappel contenant toutes les informations pratiques et un 
itinéraire.

QUAND VOTRE INSCRIPTION EST-ELLE DÉFINITIVE ?

Dès que vous recevez notre confirmation d’inscription, votre réservation est définitive. Celle-ci vous sera 
envoyée au plus tard une semaine après votre inscription.

ANNULATION

Nous comprenons que d’autres priorités peuvent survenir entre votre inscription et le cours. Si nous rece-
vons votre annulation au moins deux semaines avant le cours, nous chercherons ensemble la meilleure 
solution. Moins de deux semaines avant le premier jour du cours, vous nous êtes redevable du montant 
total et des frais administratifs (95 €) peuvent vous être facturés. Nous sommes bien sûr toujours ravis 
d’accueillir un collègue à votre place.

>>> Inscription

FRAIS DE PARTICIPATION

Les montants indiqués dans nos brochures ou sur notre site web s’enten-
dent toujours hors TVA et hors nuitées, mais comprennent toujours les 
boissons chaudes/froides et un déjeuner complet pendant toute la durée 
du ou des jours de cours. Vous recevrez également un dossier documentaire que vous pourrez consulter 
comme ouvrage de référence. Nos cours d’écriture comprennent en outre un livre dans le prix de partici-
pation.

PLUSIEURS PARTICIPANTS AU MÊME PROGRAMME

Si vous participez à un même programme avec plusieurs collègues, vous bénéficiez d’une réduction 
supplémentaire. L’IFBD accorde une réduction supplémentaire de 5 % sur le montant total par collègue 
participant supplémentaire, avec une réduction maximale de 20 % (= 5 collègues ou plus).

SUBVENTIONS

Nos Les formations de l’IFBD sont reconnues par le gouvernement flamand et certaines formations sont 
aussi reconnues par le gouvernement wallon et des fédérations professionnelles diverses. Ceci vous 
permet de recevoir une aide financière jusqu’à 40% pour votre projet d’apprentissage.
 
Pour plus d’informations concernant les subsides, veuillez contacter Geert Naessens, Office Manager IFBD 
(tél. +32 10 20 89 90 – e-mail: geert@ifbd.be)

FACTURATION

Deux semaines avant la formation, vous recevrez une facture qui devra être réglée de préférence avant 
le début de la formation ou avant la date d’échéance mentionnée sur la facture. N’oubliez pas de nous 
communiquer votre numéro de bon de commande ou de référence (numéro PO) s’il doit être mentionné 
sur la facture.

>>> Frais de participation

Nos formations en français sont organisées à Genval : 

Château du Lac

Avenue du Lac 87
221 Rixensart

tel. 0032 2 655 71 11

>>> Lieu et horaires

>>> Vous avez des questions ? N’hésitez pas à nous contacter...

0032 10 20 89 90 info@ifbd.be

Le calendrier de nos formations quotidiennes est le suivant :

08.30	 Accueil - café
09.00	 Début du cours (présentation du formateur).
12.30	 Déjeuner
17.00	 Fin du cours 

Une courte pause (café) est prévue dans la matinée et dans l’après-midi.
 
Sauf indication contraire, aucun déjeuner n’est prévu lors de nos formations  
d’une demi-journée.

NUITÉES

Vous pouvez passer la nuit sur le lieu de formation. Vous évitez ainsi le stress et pouvez assimiler 
tranquillement ce que vous avez appris.

Site web: Martin’s Château du Lac

TIMING

LIEU
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